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Le carnet d'adresses de Thunderbird permet de stocker vos contacts, leurs
adresses électroniques, leur nom, leur numéro de téléphone, leurs adresses
de messagerie instantanée, et diverses autres informations. Lorsque vous
rédigez un message, ou lorsque vous répondez a un message, les
destinataires sont automatiquement ajoutés au carnet d'adresses. Pour les
utilisateurs de Mac, le carnet d'adresses de Mac OS X apparait également
dans celui de Thunderbird. Il est également possible d'ajouter
manuellement des entrées au carnet d'adresses.
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1 Ouvrir le carnet d'adresses

Il est possible d'ouvrir le carnet d'adresses de la maniére suivante. Une fois
ouvert, vous pourrez voir, éditer ou supprimer des entrées de votre carnet
d'adresses.

Pour ouvrir le carnet d'adresses, cliquez sur le bouton Adresses.

Fichier Edition Affichage Allera Messages Evénementsettiches QOutils Aide

g Relever v | 4f Ecrire @Adresses Q
[l Framalang B B e ~
Tous les dossiers 4 P 4 Filtre rapide: - 8 o & 3,
v [ w@gmail.com & = n d
\ﬁlcourrlerentrant @ | Sujet Expéditeur & Date A R
K Envoyés (1) Re: [framalang] GNOME creator respects pro... Jean-Christophe 16:02
@ Indésirables Re: [framalang] GNOME creator respects pro... thibauk . 15:52
&10-18 [Framalang] Un chapitre du manuel Thunder... Siltaar 10:47
i Amis Re: [framalang] [Framalang] How can open s... Eric 19/03/2011 20:13
laiBelfond Re: [framalang] CNOME creator respects pro... Julien 19/03/2011 18:56
lalBrouillons [framalang] Mous rejoindre en ligne ce week... aka framasoft 19/03/2011 12113
) @Fframasoft.net Re: [framalang] [Framalang] How can open s... Eric 19/03/201110:18
& e-commerce Re: [framalang] GCNU Telephony Free Teleph... Quentin 19/03/2011 09:17
i Famille Fwd: Tr : French translation team for gnu.org aka framasoft 18/03/2011 15:28
Re: [framalang] Proposition : Freedom In the ... Vincent 18/03/2011 092:33
> [ Re: [framalang] [Priority] Is IE Time to Rebuild... Vincent 18/03/201109:20
&l Google [framalang] The internet as a model of free ... aka framasoft 17/03/2011 2214
& Jeux vidéo [framalang] Bill Gates to tech leaders: Give b... aka framasoft 17/03/2011 15:24
& Logiciels & inform. Re: [framalang] GCNU Telephony Free Teleph... Quentin 17/03/2011 14:00
[ Portail Trad [framalang] Berners-Lee warns ISPs on netn... aka framasoft 17/03/2011 13:28 -
i Réseaux (1)
|l Sauvegardes (23)
i Télécom
[l Traduction
|l Tukorakt
[l Ubisoft
[l Yahoo
Il Zic
» = | ocal Folders
@| Téléchargement du message 1339 sur 1352 dans Important |z Y | (] | Non lus: 0 | Total: 5291 | Panneau « Aujourd'hui» A ‘

Le panneau latéral gauche contient chacun des carnets d'adresses présents
dans Thunderbird. La partie supérieure du panneau droit affiche les
adresses contenues dans le carnet d'adresses sélectionné. Enfin, la partie
inférieure du panneau droit affiche les détails concernant le contact
sélectionné.
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Fichier Edition AfFic

{'_:-_?’Nouveau conkackt %Nouvelle liste @ Propriétés |_-jf|§cr|'re @Supprimer Le nom ou l'adresse ?&|
Carnet d'adresses Nom v A Pseudo

Société Travail B
[Ejadresses...nnelles | & christop... christ...

[Ejadresses...llectées | & dircle Int... info...
& claireta... claire...
& commun... com...
& dancdede danc...
& Delphine L lebe...
& DonRico  ricom...

& Ebizcuss  info...
& Emman... emm...
& ephase  epha...

[

Mom a afficher: eBay
Adresse électronigue: eBay@reply.ebay.fr

Mombre de contacts dans Adresses personnelles: 46

E L
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2 Contacts

Lorsque vous ouvrez le carnet d'adresses, vous constatez qu'il en existe
deux (voire plus) dans le panneau latéral gauche.

Le carnet d'adresses par défaut s’appelle Adresses personnelles. Lorsque
vous rédigez un message ou Yy répondez, Thunderbird enregistre
automatiquement les adresses des destinataires. Ces adresses sont
stockées dans les Adresses collectées. Il existe aussi sur certains systéemes
d'exploitation — comme Mac OSX — un carnet d'adresses qui est
consultable par toutes les applications. C'est celui-ci que vous retrouvez
sous l'intitulé Adresses systeme.

2.1Ajouter un contact depuis un
message

Lorsque vous visualisez un message, |'étoile située a coté de l'adresse
électronique — que ce soit dans le champ de, ou le champ pour, ou encore
cc — indique si cette personne est enregistrée dans votre carnet d'adresses
ou non. Si I'étoile est pleine (couleur bleue sous Mac, couleur jaune sous
Windows et Ubuntu), c'est que I'adresse est enregistrée dans votre carnet
d'adresses. Si I'étoile est en transparence, cette adresse n'est pas
enregistrée.

Pour ajouter cette adresse a votre carnet d'adresses, il vous suffit de cliquer
sur |'étoile, ou encore de faire un clic droit sur I'adresse électronique, et de
cliquer sur Ajouter au carnet d'adresses.

Vous avez indiqué votre souhait de voir votr... La Quadrature du Met 15/03,/2011 20:32 -

g répondre | | iz répondre a tous | v | =] transFérer || [§] archiver | | ( indésirable | | &) supprimer

ade ﬁ

(ECICNEN =it re publiquement dans la liste de nos donateurs. 15/03/201120:32

autres actions =

Envoyer un message 3

Copier l'adresse électronigue

J1,/10.

Créer un filtre. .. L . .
_ L hitre publiguement dans la liste de nos donateurs.

Ce mail a pour but de vous prévenir que vous apparaltrez donc prochainement dans la liste des donateurs de la
Quadrature du Net sous le nom
Don Rico -
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2.2Ajouter un contact a la main

Ouvrez le carnet d'adresses. Puis cliquez sur le bouton Nouveau contact.

Fichier Edition Affichage Outils Aide

/= Mouveau contackt %Nouvelle liste 0 Propriétés |_,-/|'Ecrire ® Supprimer '1';’!@,
Carnet d'adresses Mom v A Pseudo Société Travail B
[Ejadresses...nnelles | & christop... christ... -

[Eadresses...llectées | & dircle Int... info...

& claireta... daire...

& commun... com... 4
& dancdede danc... ‘ ‘
& Delphine L lebe...

& Don Rico .

[ & eBay eBay...

& Ebizcuss  info...

& Emman... emm...

& ephase epha...

-
[ [

eBay

Mom a afficher: eBay
Adresse électronigue: eBay@reply.ebay.fr

MNombre de contacts dans Adresses personnelles ;46 E Y

L'écran de saisie d'un contact s'ouvre. Il est important de saisir un minimum
d'informations concernant ce contact, a savoir son nom et son adresse
électronique. Si vous le souhaitez, vous pouvez saisir davantage
d'informations : numéros de téléphone, adresses physiques, anniversaire.
Vous pouvez méme choisir d'associer une photo a votre contact. Pour
sauvegarder votre contact, cliquez sur le bouton OK.
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Nouveau contack

Ajoutera: | Adresses personnelles v

Contact | Privée | Professionnelle  Informations complémentaires  Photo

Prénom : \ Travail :

: / Domicile :
Mom a afficher: Fax:
surnom : Pager:
@) Portable :
Adress Tﬁﬁﬁl\f-t;:/
Pseudo AIM :
Préfére recevoir les messages au format: | Inconnu v Autoriser les contenus distants.

—
| @annuler 'Q </ OK JJ

Votre contact est désormais sauvegardé dans le carnet d'adresses de
Thunderbird.

2.3Editer un contact

Commencez par trouver le contact que vous souhaitez modifier, et
sélectionnez-le a l'aide d'un simple clic. La fenétre d'édition du contact
s'ouvre avec un double clic sur le contact en question, ou bien a l'aide du
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- 7 s
bouton Proprietés.
Fichier Edition Affichage Outils Aide
{'_:-__-)..,Nouveau contact %Nouvelle liste | OProprl’étés M”'Ecrire @Supprl’mer Le nom ou l'adresse Q“|
Carnet d'adresses Nom v | A 2= o] Société Travail )
@Adresses...nnelles & Delphine L lebe... x

@Adresses,..[lectées & Don Rico

& Ebizcuss  info...

& Emman... emm... 1
& ephase  epha...
& francine... frandi...
& Guillaume
& Guillau... guilla...
& gwench... gwen...
& gwench... gwen...

[Ty PR PR]

eBay

Mom a afficher; eBay
Adresse électronigue: eBay@reply.ebay.fr

Mombre de contacts dans Adresses personnelles : 46 E L

Une fenétre appelée Modifier la fiche de ... s'ouvre. Apportez les
modifications que vous désirez, puis validez en cliquant sur le bouton OK.

Lonktact | Privée Professionnelle | Informations complémentaires Photo

prénom: || | Travail: | |

Nom: | | Domicile: | |

Nom 3 afficher: | eBay | Fax: | |
Surnom: | |  Pager: | |

Adresse électronique : | eBay@reply.ebay fr | Portable: | |

Adresse alternative : | |

Pseudo AlM : | |

Préfére recevoir les messages au format : l Inconnu v J [] Autoriser les cantenus distants.

& annuler w

Vos changements sont enregistrés.
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2.4Supprimer un contact

Commencez par trouver le contact que vous souhaitez supprimer, et
sélectionnez-le a l'aide d'un simple clic. Cliquez sur le bouton Supprimer
afin de supprimer ce contact.

Fichier Edition Affichage Outils Aide

&Nouveau contact &Nouvelle liste O Propriétés |_|/fEcrire ® Supprimer 'IC-";b

Carnet d'adresses Nom v A Pseudo Société Travail )

@Adresses,..nnelles & Delphine L lebe... x
@Adresses..,[lectées & Don Rico

& Ebizcuss  info...

& Emman... emm... .
£ ephase epha... ‘ ‘
& francine... franci...

& Guillaume

£ Guillau... guilla...

& gwench... gwen...

& gwench... gwen...

[Ty PR PR]

eBay

Mom a afficher; eBay
Adresse électronigue: eBay@reply.ebay.fr

Mombre de contacts dans Adresses personnelles : 46 E Y

Votre contact a été supprimé du carnet d'adresses de Thunderbird.

2.5Exporter des contacts

Vous pouvez sauvegarder les contacts du carnet d'adresses dans un fichier
externe, que vous pourrez éventuellement utiliser avec d'autres
applications. On parle d'export. Vous pouvez exporter vos contacts a l'aide
de la procédure suivante

Ouvrez le carnet d'adresses, puis dans le menu Outils, choisissez Exporter.

Thunderbird vous demandera de choisir un nom de fichier, et un format
d'export. Les formats disponibles sont CSV (liste de valeurs séparées par
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des virgules, ou Comma-Separated Values), LDIF (fichier d'échange au
format LDAP), et texte formaté avec des tabulations.

Si vous prévoyez d'importer les contacts dans une application tierce, il est
important de vérifier les formats que I'application tierce prend en charge.

Le format LDIF est recommandé si vous prévoyez d'exporter les contacts
vers un systeme LDAP. Les formats CSV et formaté avec des tabulations
sont généralement pris en charge par bon nombre de programmes. Les
formats CSV et formaté avec des tabulations sont également adaptés si
vous souhaitez éditer le fichier par la suite avec un tableur.

Le bouton Enregistrer permet d'écrire le fichier sur votre systeme.
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3 Listes de diffusion

3.1Ajouter une liste de diffusion

Ouvrez le carnet d'adresses et cliquez sur le bouton Nouvelle liste.

Fichier Edition Affichage Outils Aide

&Nouveau conkach &Nouvelle liste) O Propriétés |_,-/|'Ecrire @Supprimer '13};
Carnet d'adresses n Pseudo Société Travail B
@Adresses,..nnelles & brechet.... brech... -

@Adresses..,uectées & bruce.ca... bruce...
& CédricV... cedv...
& Christop... christ...

| 2 Circle Int...

& claire .. daire...
& commun... com...
& dancdede danc...
& Delphine L lebe...

& Don Rico .
& eBay eBay...
O Frhiseoe- HE -

Circle Into Square

Mom a afficher: Circle Into Sguare
Adresse électronigue: info@circleintosguare.com

MNombre de contacts dans Adresses personnelles ;46 E Y

La fenétre de création d'une liste de diffusion s'ouvre. Choisissez un nom
pour votre liste de diffusion, puis rentrez-le dans le champ Nom de la liste.

Saisissez des adresses électroniques dans la liste d'adresses. Si vous
ajoutez une adresse qui est déja enregistrée dans le carnet d'adresses, il
vous suffit de taper le nom de la personne, et Thunderbird complétera
automatiquement l'adresse.
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Cliqguez sur le bouton OK pour enregistrer vos changements.

Ajoutera: | Adresses personnelles v

- . _H
Nom de laliste: | | icra 7ic )

g
Pseudo de 13 1EEE T

Description :

fSaisissez les adresses 3 ajouter a la liske de diffusion - )
& Jean-Baptiste < Dfree.fr=
& Guillaume @yahoo.fr>|
. o
€ annuler «/ OK

3.2Modifier une liste de diffusion

Dans le carnet d'adresses, repérez la liste de diffusion que vous souhaitez
modifier, puis sélectionnez-la a I'aide d'un simple clic.

La fenétre d'édition de la liste s'ouvre avec un double clic sur le liste en
question, ou bien a I'aide du bouton Propriétés.

Ajoutez un contact a votre liste de diffusion en ajoutant son adresse
électronique dans la liste.

Pour supprimer un contact de la liste, vous allez cliquer sur le contact que
vous souhaitez supprimer. Puis un clic droit ouvre le menu contextuel et
vous pouvez choisir Supprimer.
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Ajouterd: | Adresses personnelles v

Nom de laliste: | | ira 7ic
Pseudo de |3 liste :

Description :

Saisissez les adresses a ajouter a la liske de diffusion :

& Jean-Baptiste : @free.fr=
& Guillaume @vahoo.fr=
FREmmanuel <emmanue

Annuler

Couper
Copier
Coller

f Supprimer |

Tout sélectionner

|6Annuler][ </ OK J

Thunderbird supprimera alors le contact de la liste. Cliquez sur le bouton
OK pour enregistrer vos changements.

3.3Supprimer une liste de diffusion

Dans le carnet d'adresses, sélectionnez la liste que vous souhaitez
supprimer a l'aide d'un simple clic. Pressez la touche Suppr (ou Del) de
votre clavier afin de supprimer la liste de diffusion.
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4 Composer un courrier électronique

4.1Composer un courrier électronique
depuis le carnet d'adresses

Sélectionnez un contact, puis appuyez sur le bouton Ecrire, ou a I'aide d'un
clic droit sur un contact, cliquez sur Ecrire.

Fichier Edition Affichage Outils Aide

&Nouveau conkackt &Nouvelle liste O Propriété @ ® Supprimer 'ZQ;
Carnet d'adresses

Nom v A Pseudo Société Travail B
@Adresses,..nnelles & gwen ch... gwen...
[Eadresses...llectées | & Hamble... clotil...
£ Héléne ... conta...
& HertzRe... alpha...
& Jean-Ba...
& Jean-Luc
& Julien T...
& Line 6 E...
| & Liste Zic
& mourroun mour...
& nicola nicol...

ST T [ Pk

Liste de diffusion : Liste Zic

I Nom de la liste: Liste Zic

MNombre de contacts dans Adresses personnelles ;47

[ 2%
Thunderbird ouvre la fenétre de rédaction d'un message. Le nom du contact
que vous avez précédemment sélectionné apparait dans le champ Pour:.

Vous pouvez ensuite rédiger un message, comme expliqué dans la partie
Rédiger un courriel.
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5 Effectuer une recherche dans
votre carnet d'adresses

Si votre carnet d'adresses contient un nombre important d'entrées, vous
souhaiterez peut-étre utiliser la fonction de recherche du carnet d'adresses.

5.1Recherche rapide

Ouvrez le carnet d'adresses. Dans la partie supérieure droite se situe le
champ de recherche rapide, contenant en grisé Nom ou adresse.

Cliquez dans le champ, puis saisissez une partie du nom, ou de |'adresse
électronique de la personne que vous cherchez. Le carnet d'adresses affiche
les résultats. Vous remarquerez I'apparition d'une icbne a droite du champ
de recherche rapide : petite croix sous Windows, balai sous Ubuntu. Pour
réinitialiser la recherche, cliquez sur cette icone.

5.2Recherche avancée

Ouvrez le carnet d'adresses, puis dans le menu Edition, sélectionnez
Recherche dans les adresses. La fenétre de recherche avancée s'ouvre.
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Rechercherdans: | Adresses personn... = | Bechercher|
Effacer
@ valident toutes les conditions suivantes valident au moins une des conditions suivantes
Mom affiché v contient v Je + -
Adresse électronique = conktienk v [ Free| + -
MNom ¥ | Adresse électronigue Société Tél. travail ®
& Jean-Baptist... Dfree.fr

Une occurrence trouvée

A droite de Rechercher dans :, Sélectionnez un carnet d'adresses. Choisissez
une option entre valident toutes les conditions suivantes et valident au
moins l'une des conditions suivantes.

Les menus déroulants vous permettent de sélectionner un critere de
recherche. Par exemple Nom affiché / contient.

valident toutes les conditions suivantes @ valident au moins une des conditions suivantes
Mom affiché v contient v + -
Vous pouvez saisir le terme de recherche dans le champ texte a droite des

menus déroulants. Par exemple, si votre critere est Nom affiché / contient,
VOus pouvez saisir "jo".

Pour ajouter d'autres critéres de recherche, cliquez sur le bouton ' et

répétez les étapes précédentes. Cliquez sur le bouton Rechercher.
Thunderbird affiche alors une liste de contacts satisfaisant vos criteres.
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