Skype

Skype
Table des matieres
1. Installation de SKYPe ...oviiiii i e 2
2. Créer UN COMPLE SKY P ittt ittt e e aas 6
3. Se CONNECLEL SUN SKY P uviiiiiiiiiei i i ie i reesaeeanneaaanenns 14
4, TroUVEr UN CONTACE ..uviiiii i s s s a e eneas 19
5. Fermer ou quitter SKYPe ...cvviiiiiiii i 21

2020-03-26 1/23 i



Skype

1. Installation de Skype

Normalement, Skype est présent sur les machines Windows 10. Il suffit de
le lancer comme une application normale. Toutefois, si ce n'est pas le cas,
il est possible de l'installer.

Aller sur : https://www.skype.com/fr/get-skype/

Cliquer sur « Obtenir Skype pour Windows ».

Télécharc

Skype pour ordinateur de bureau

Disponible pour Windows, Mac OS X et Linux.

En téléchargeant Skype, vous acceptez les conditions d'utilisation et la politique relative a la

confidentialité et aux cookies associées.

1€l Obtenir Skype pour Windows v

Consultez la configuration systéme requise.

Le téléchargement débute.
Cliquer sur « Enregistrer le fichier »

Ouverture de Skype-8.58.0.93.exe X

Vous avez choisi d'ouvrir :

Skype-8.58.0.93.exe

qui est un fichier de type : Binary File (66,8 Mo)
a partir de : https://download.skype.com

Voulez-vous enregistrer ce fichier ?
|@| nregistrer le fichieg
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Lancer le fichier téléchargé :

1. Cliquer sur la fleche de téléchargement
2. Cliquer sur le fichier téléchargé.

v @ (1 U

@ - e-8.58.0.93.exe -
ey =
erminé — 66,8 Mo

= l'a necte

Afficher tous les téléchargements

Fé Skype

La validation de I'exécution par Windows 10 occupe tout I'écran : valider en
cliquant sur « QOui ».

L'installation démarre, cliquer sur « Installer »

[ <)
-

Prét a installer
L'assistant dispose a présent de toutes les informations pour installer Skype
sur votre ordinateur.

Cliquez sur Installer pour procéder a l'installation.

€I

Installer Annuler

La fenétre d’installation s’affiche et évolue.
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£ Installation - Skype version 8.58 - X

Installation en cours
Veuillez patienter pendant que |'assistant installe Skype sur votre ordinateur.

Extraction des fichiers...
C:\Program Files (x86)\Microsoft\Skype for Desktop\Skype.exe

Annuler

€ Installation - Skype version 8.58 -

Installation en cours
Veuillez patienter pendant que |'assistant installe Skype sur votre ordinateur.

Création des raccourcis...
C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs\Skype\Skype.Ink

Annuler
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Une icone Skype, grise, apparait a droite de la barre des taches pour gagner

ensuite les icOnes cachées :
"’

4P Printandems " *

ICI

Cliquer sur « C'est parti »
© Skype s <

Bienvenue sur Skype

Appels vidéo HD et vocaux gratuits partout dans
le monde.

C'est parti
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2. Créer un compte Skype
Lancer Skype.

Cliquer sur « Se connecter ou créer un compte »

Clhme 5
g aKype

€I

Démarrer

Se connecter ou créer un compte

Utilisez votre compte Skype ou Microsoft. Besoin d'aide ?

B® Microsoft

Skype ne permet pas de passer des appels d'urgence.
Conditions d'utilisation Confidentialité et cookies
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Cliquer sur « Créez-en un ! »
© Skype - X

2" Microsoft

Connexion

Continuer vers Skype

fE—mai!, téléphone ou Skype

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un ! ||
Connexion avec une clé de sécurité (2)

Options de connexion

Conditions d'utilisation Confidentialité et cookies

Choix du numéro de téléphone portable (assurez-vous d’avoir votre
téléphone a disposition) :

1. Taper votre numéro : 06xxxxxxxx (sans espace)
2. Cliquer sur « Suivant »
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BT Microsoft

Créer un compte

+33 v Numéro de téléphonﬂ

Utilisez plut6t votre adresse e-mail

Choix du mot de passe (a mémoriser) :

1. Taper votre mot de passe
2. Cliquer sur « Suivant »

" Microsoft

< +3306

Créer un mot de passe

Entrez le mot de passe que vous souhaitez utiliser
avec votre compte.

En fournissant votre numére de téléphone, vous acceptez de
recevoir des notifications de service sur votre téléphone mobile.
Des frais de messagerie texte peuvent s'appliquer.

2020-03-26 8/23 é



Skype

Documenter :
1. Prénom.
2. Nom.

3. Cliquer sur « Suivant ».

B Microsoft
& +33067

Quel est votre nom ?
Nous avons besoin de quelques informations

supplémentaires avant que vous ne puissiez utiliser
cette application.

orénom

Documenter :

1. Vérifier le pays.
2. Jour, mois et année de naissance.
3. Cliquer sur « Suivant ».

B® Microsoft

< +3306 M
Quelle est votre date de
naissance ?

Nous avons besoin de quelques informations
supplémentaires avant que vous ne puissiez utiliser
cette application.

Pays/région

0 France b4

Date de naissance

Joure Y7 Moise v Annéee v
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Skype proceéde alors a une vérification. Il envoie un SMS a votre numéro de
téléphone contenant un code de sécurité :

e Recopier ce code a I'endroit indiqué.

e Cliquer sur « Suivant ».

2" Microsoft
¢ +3306/ M—

Vérifier le numéro de téléphone

Nous venons d’envoyer un code a +3306™

Entrez le code de sécurité |@|

Si vous sélectionnez Suivant vous acceptez la Déclaration de
confidentialité et le Contrat de services Microsoft.

Toutes les informations demandées sont obligatoires et seront
utilisées par Microsoft pour créer votre compte et vous permettre
de vous connecter aux produits et appareils Microsoft. Les
données fournies seront associées & votre compte afin de

Une série d’écran d’informations et de contrdle suivent.
Cliquer sur « Continuer ».

Skype = (m] X

Ignorer

Trouver vos contacts
facilement

Pour vous aider a trouver vos amis sur Skype, nous synchroniserons
et stockerons réguliérement vos contacts. Nous vous proposerons
également des personnes présentant des contacts communs. Vous
pouvez modifier vos paramétres de confidentialité, y compris la
facon dont vos amis peuvent vous trouver, sous Profil > Paramétres
> Contacts.

Confidentialité et cookies
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Ignorer

Autoriser |'acces

Pour synchroniser vos contacts, accédez a
Windows > Paramétres > Confidentialité > Contacts

E Skype @ on

& Ignorer

Choisir votre avatar

Ajoutez une photo qui vous représente pour personnaliser
davantage votre présentation a vos contacts. Vous pourrez toujours
la modifier sous Paramétres > Compte et profil.

Charger une photo

Ajouter une image

Vous pouvez également glisser<|'(':1 )
(@] Continuer —
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Test de la fonction audio :

1. Parlez, la ligne de point oscille en fonction de votre voix.
2. Cliquer sur « Continuer ».

< Ignorer

Testez la fonction audio

Nous allons vérifier que votre matériel est activé et qu'il fonctionne
correctement. Vous pouvez toujours le modifier ultérieurement
dans Profil > Paramétres > Audio et vidéo.

Micro Appareil de communication par défaut

Régler automatiquement les paramétres du micro Q
Haut-parleurs Appareil de communication par défaut
0 1 2 3 4 5 6 7 8 Q 10

D Test audio

% Passer un appel de test gratuitem
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Test vidéo :

1. Vous voyez ce que filme votre caméra (normalement c’est vous).
2. Cliquer sur « Continuer ».

<__

Testez la vidéo

Nous allons vérifier que votre matériel est activé et qu'il fonctionne
correctement. Vous pouvez toujours le modifier ultérieurement
dans Profil > Paramétres > Audio et vidéo.

VIDEO

Caméra EasyCamera

Et c’est parti pour utiliser Skype !
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3. Se connecter sur Skype

Cliquer sur « Se connecter ou créer un compte »
9 Skype -

€I

Démarrer

Se connecter ou créer un compte

Utilisez votre compte Skype ou Microsoft. Besoin d'aide ?

B2 Microsoft

Skype ne permet pas de passer des appels d'urgence.

Conditions d'utilisation Confidentialité et cookies

8.58.0.93

Je me connecte :

1. Avec mon identifiant Skype
2. Cliquer sur « suivant »
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B Microsoft

Connexion

Continuer vers Skype

chchassan G

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !
Connexion avec une clé de sécurité (2)

Options de connexion

Finir la demande de connexion :

1. Entrez le mot de passe.
2. Cliquer sur « Se connecter ».

B Microsoft

& chchassan

Entrez le mot de passe

Mot de passe oublié ?

e Se connecter

Skype

Viennent ensuite des fenétres d'informations et de contréle. Cliquer chaque

fois sur « Continuer »
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© skype 1] - 5%

Ignorer

Mettre a jour votre avatar

Ajoutez une photo qui vous représente pour personnaliser
davantage votre présentation a vos contacts. Vous pourrez
toujours la modifier sous Paramétres > Compte et profil.

Charger une photo Supprimer la photo

Ajouter une image

Vous pouvez également glisser-déposer une photo

ICl

Continuer —
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© Skype [1] — X

—

Ignorer
Testez la fonction audio

Nous allons vérifier que votre matériel est activé et qu'il
fonctionne correctement. Vous pouvez toujours le modifier
ultérieurement dans Profil > Paramétres > Audio et vidéo.

Micro Appareil de communication par défaut

0000000 OCGOOSS
Régler automatiquement les paramétres du micro Q

Haut-parleurs Appareil de communication par défaut

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

|> Test audio

% Passer un appel de test gratuitement

Continuer —

© Skype [1] - X

e

Testez la vidéo

Ignorer

Nous allons vérifier que votre matériel est activé et qu'il
fonctionne correctement. Vous pouvez toujours le modifier
ultérieurement dans Profil > Paramétres > Audio et vidéo.

VIDEO

Caméra HP TrueVision HD v/

Parameétres de la webcam

Continuer —
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Cliquer sur « OK »
8 skype 1] - X

&“—

Trouver vos contacts
facilement

Pour vous aider a trouver vos amis sur Skype, nous vous
proposerons des personnes présentant des contacts communs.
Vous pouvez modifier vos paramétres de confidentialité y
compris la facon dont vos amis peuvent vous trouver, sous Profil
> Paramétres > Contacts.

Confidentialité et cookies

La fenétre propre a Skype s’ouvre, c’est parti.

© skype - [m] X
Q Chihan CHASSANSEI00 "' Echo / Sound Test Service L &

® En ligne | = Galerie | Q Rechercher
Q_ Personnes, groupes et messages

& & [z .

Conversations Appels ontacts Notifications

TOUTES

&

Aucune nouvelle
notification

Vérifiez a nouveau pour voir les @
mentions, réactions, citations et
bien plus encore.

Messagerie indisponible
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4. Trouver un contact

Le plus simple est de demander a votre relation (amis, famille, etc.) de vous
donner son identifiant Skype. Si vous ne l'avez pas, utilisez ce que vous
savez pour trouver votre contact (nom, prénom, adresse mail, etc.).

Une relation vous a donné son identifiant « chxx ». Entrez cette information
dans la zone de recherche, en haut de la colonne de gauche.

© skype

Q Christian CHASSAN €0,00 A2
=

Q_ Personn|(@:|roupes et messages

SR

nversations Appels Contacts

Une nouvelle fenétre apparait : la documenter

© Skype

@ Christian CHASSAN €0,00 oo
(=]

Tous Contacts Messages Groupes
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Déroulement :

1. Au fur et a mesure de I'entrée des caractéres dans cette zone,
2. L'annuaire Skype se documente.

3. Vous y trouvez votre correspondant.
© skype

Qo Christian CHASSAN

Tous Contacts Messages Groupes

Recherchez rapidement des contacts, des
messages et des groupes.

ANNUAIRE SKYPE e

CHXx

D: ®
@ live:774aec24282253¢
Ch
cth -
@ live:chantalhuizing_1
Chxx .
C

8 live:.cid.83ec4d3f7971ee4f

PLUS

Cliquer sur votre correspondant. La fenétre de droite vous donne la
possibilité de le contacter :

1. Lui envoyer un message.
2. Demander une communication visiophonique.

3. Demander une communication téléphonique.
© skype

@ Christian CHASSAN  €0,00
(-}

CHXx

o+
o % a

Chxx X 9 9

Tous Contacts Messages Groupes CHXx

Recherchez rapidement des contacts, des 23 Aucun contact en commun
messages et des groupes
ANNUAIRE SKYPE
Dites bonjour a CHXx.
CHXx

CH
@ live:774aec24282253e

ch Chxx

8 live:chantalhuizing_1

A vous de choisir... puis attendre sa réponse...
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5. Fermer ou quitter Skype

Pour fermer Skype :
1. Cliguer sur les trois petits points a droite de votre nom.

2. Cliquer sur « Se déconnecter »

© Skype
@ Christian CHASSAN €0,0C o

Paramétres Ctrl+Virgule

Q Personnes, groupes et messages ‘i Aide et commentaires
Activer le mode Fractionné e|
EI % IB Q Raccourcis clavier Ctrl+/
Contacts i
Qe déconnecter
&+ Nouveau contact

Répondre « Non » dans un premier temps

Se déconnecter

Voulez-vous enregistrer votre compte et vos paramétres
d'application sur cet appareil ?

Oui

Non

Annuler
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La fenétre de lancement de Skype apparait : la fermer.

© skype - X

Démarrer

Se connecter ou créer un compte

Utilisez votre compte Skype ou Microsoft. Besoin d'aide ?

B2 Microsoft
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Pour Quitter Skype.

Skype reste cependant en veille. Son icbne, en grisé, continue d’apparaitre
dans les icones cachées. Pour quitter réellement Skype :

1. Cliquer sur « ~ » pour faire apparaitre les icOnes cachées.

2. Clic droit sur n, I'icone de Skype.
3. Cliquer sur « Quitter Skype » dans le menu contextuel qui s’affiche.

Statut >

Ouvrir Skype

Se déconnecter

L'application Skype est maintenant fermée.
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