
CONSIGNES DE TRAVAIL EN «     DOUBLE FENÊTRES     »  

1. Ouvrir l’Exercice en demi fenêtre à GAUCHE

2. Ouvrir Writer en demi fenêtre à DROITE

3. Writer -> cliquer Fichier/Enregistrer Sous : sélectionner le dossier et nommer le document : Commande 

guitares

4. Writer  →  RECOPIER  le  courrier  ci-dessous  à  l’identique  en  respectant  les  retours  ligne,  la 

ponctuation, les accents et les symboles.

5. Mise en forme du courrier, avec démonstration à l’écran et rappel des outils de mise en forme.

Monsieur DURANT Pierre 
Professeur de Musique
18 rue des Capucines 
75017 PARIS
 02 55 99 34 22
pierre.durant@gmail.com 

Monsieur MARTIN Adrien
Ateliers Music & Sons
255 boulevard Couturier 
92130 ISSY LES MOULINEAUX

Montrouge, le 

Objet : Commande de guitares acoustiques

Cher ami,

Après étude de votre devis pour l’achat de guitares acoustiques, je vous passe ce jour commande de trois 
guitares Yamaha F310 Natural, dont la description est la suivante :

Référence = 2105LT00657 
Finition naturelle - Table en épicéa - Bois de lutherie – Cordes Pelliculées (polymère) 
 

Quantité = 3 
Tarif HT = 180.00 € 
TVA 20 % = 36 €
Total TTC = 216 €

Paiement au comptant à réception du colis sous 10 jours ouvrés à mon adresse.

Dans l’attente du plaisir de vous revoir, je vous prie de croire, Cher ami, en mon amitié et en ma sincère 
considération.

Pierre DURANT

mailto:pierre.durant@gmail.com

